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	序号
	事项名称
	业务办理项名称
	可实行告知承诺制的证明材料
	责任单位
	备注

	1
	设立技工学校审批
	设立
	1.拟任负责人（校长或主任）及专职教学管理人员资质证明及从事教育培训管理工作经验的证明
2.拟聘教师的证件
3.拟聘财会人员证件
4.合法使用有关办公、教学和实训场地及培训设施、设备的有效证明文件
5.拟办技工院校的办学资金及经费来源的证明文件
	职建科
各县（市、区）人社局
	

	2
	设立技工学校审批
	终止
	1.审计部门出具的财产审计报告
	
	

	3
	民办职业培训学校设立、分立、合并、变更及终止审批
	民办职业培训机构办学资格审批（设立）
	1.拟任负责人（校长或主任）及专职教学管理人员资质证明及从事教育培训管理工作经验的证明
2.拟聘教师的证件
3.拟聘财会人员证件
4.合法使用有关办公、教学和实训场地及培训设施、设备的有效证明文件
5.拟办民办职业培训机构的办学资金及经费来源的证明文件
6.资产评估报告书
7.营业执照副本
	
	

	4
	民办职业培训学校设立、分立、合并、变更及终止审批
	民办职业培训机构办学资格审批（新增专业）
	1.新增专业（工种）教师资质证明
2.新增专业（工种）所需教学设施、场地证明（资产目录）（新增）
	
	

	5
	人力资源服务许可审批
	设立
	1.经营场所的使用证明
2.营业执照或事业单位法人证书
3.专职工作人员学历证书
4.专职工作人员资格证书
5.法定代表人身份证
	流动科
各县（市、区）人社局
	

	6
	人力资源服务许可审批
	变更法定代表人
	1.法定代表人身份证
	
	

	7
	人力资源服务许可审批
	变更地址
	1.新经营场所的使用证明
	
	

	8
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	设立
	1.财务审计报告或验资机构出具的验资报告
2.经营场所的使用证明
	
	

	9
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	变更名称
	1.变更后的工商营业执照
	
	

	10
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	变更住所
	1.变更后的工商营业执照
2.变更后经营场所的使用证明
	
	

	11
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	变更法定代表人
	1.变更后的工商营业执照
2.变更后法定代表人的身份证明
	
	

	12
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	变更注册资本
	1.财务审计报告或验资机构出具的验资报告
2.变更后的工商营业执照
	
	

	13
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	年度经营情况核验
	1.上年度财务审计报告
	
	

	14
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	注销
	1.参保地社会保险经办机构出具的解除劳动关系人员参加社会保险和缴纳社会保险费情况
	
	

	15
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	设立分公司经营劳务派遣业务报告
	1.分公司《营业执照》
	
	

	16
	劳务派遣经营、变更、延续、注销许可
	分公司经营备案
	1.分公司《营业执照》
2.劳务派遣单位设立分支机构异地经营报告回执单
	
	

	17
	专业技术人员管理服务
	专业技术人员职称证书查验
	1.专业技术资格证书
2.身份证信息
	职称科
各县（市、区）人社局
	

	18
	事业单位人事管理服务
	事业单位公开招聘（市（州）、县（市、区）事业单位公开招聘方案核准）
	1.编制部门同意用编的函
	事业科
各县（市、区）人社局
	

	19
	创业服务
	创业担保贷款借款人资质审核（个人）
	1.申请人及配偶的身份证、户口簿、结（离）婚证
2.营业执照副本
	就业局
各县（市、区）人社局
	

	20
	创业服务
	创业担保贷款借款人资质审核（小微企业）
	1.营业执照副本
2.一年内新招用符合创业担保贷款申请条件人员的身份证明材料
	
	

	21
	就业困难人员认定
	就业困难人员认定
	1.人员类别认定材料
	
	

	22
	就业失业登记
	失业登记
	1.申请人身份证或社保卡
	
	

	23
	就业失业登记
	个人就业登记
	1.身份证
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