[bookmark: _GoBack]附件2
湖北省线上补贴性培训申报及审核流程

1、开班申请。企业或培训机构向所在地人社部门提出开班申请。提交开班申请材料包括：《湖北省线上职业技能培训申请表》（附表1）、《湖北省线上职业技能培训参训人员花名册》（附表2）、企业营业执照复印件或培训机构资质证明、企业职工劳动合同复印件或重点就业群体身份证明
2、补贴申请。企业、培训机构组织职工参加线上职业技能培训结束后2个月内，向开班审批人社部门申请培训补贴。提交补贴申请材料包括：《湖北省线上职业技能培训补贴申请表》（附表3）、《湖北省线上职业技能培训补贴申报花名册》（附表4）、线上培训授课记录证明材料。
疫情影响期间有关申报材料可以使用扫描件或电子版实行网上申报，各地人社部门要进一步创新申报渠道、简化申报流程，为培训主体申报提供便利。







附表1
湖北省线上职业技能培训申请表
	企业（培训机构）名称
	

	法人
	
	联系电话
	

	经办人
	
	联系电话
	

	培训课程名称
（工种、内容）
	
	培训项目
	

	线上培训学时
	
	参训人数
	

	参训人员类别
	
	培训平台
	

	培训收费标准
	
	培训成本
	

	培训时间
	年   月   日  至    年   月   日

	授课老师情况

	姓  名
	
	联系电话
	

	技术（技能）等级
	
	专业（工种）
	

	
申请
单位
意见
（企业）
	    本企业因受新冠肺炎疫情影响,现申请开展职工线上技能培训，拟委托                 开展（由本单位自主开展），培训对象均为与我单位建立劳动关系人员或在我单位工作的劳务派遣人员，培训结束后申请培训补贴时，仍为我单位职工。线上培训内容与企业主营业务相关，培训中有学习记录，学习过程可查询，可追溯，我单位将严格做好培训过程监管，确保培训质量。我单位申请培训开班及培训补贴所递交材料真实有效。
             
               企业负责人签字：       （盖章）

	申请
单位
意见
（培训机构）
	    因受新冠肺炎疫情影响，受       委托现申请组织线上技能培训，培训对象为               ，培训对象身份已经核实，我机构将在相关部门行政许可培训范围内开展线上培训。在培训中确保有学习记录，学习过程可直播，可追溯，确保培训质量。我单位申请培训开班及培训补贴所递材料真实有效。

               机构负责人签字：         （盖章）

	人社部门审批意见
	

经办人：       审核人：     单位负责人：     （盖章）
 


附表2
湖北省线上职业技能培训参训人员花名册
企业、培训机构（盖章）：
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	身份证号
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附表3
湖北省线上职业技能培训补贴申请表
	申报单位名称
	

	经办人
	
	联系电话
	

	培训结果
	培训课程名称
	参训人数
	合格人数

	
	
	
	

	参训人员类别
	

	培训支出总金额
	小写：                 大写：

	申报补贴资金总计
（万元）
	小写：                 大写：

	申报单位银行账户
	

	申报单位意见
	

经办人：              负责人：

                    
                   年      月      日（盖章）

	就业（职业鉴定和培训）部门意见
	

经办人：       审核人：        单位负责人：

                    
                   年      月      日（盖章）

	人社部门审批意见
	

经办人：       审核人：        单位负责人：

                    
                   年      月      日（盖章）
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附表4
湖北省线上职业技能培训补贴申报花名册
企业、培训机构（盖章）：
	序号
	姓  名
	性别
	年龄
	身份证号
	联系电话
	课程
学习
	完成
学时
	学员平台账号
	密码
	考核是否合格
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




— 27 —






















湖北省人力资源和社会保障厅办公室    2020年3月16日印发

