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黄石市企事业单位职称网审操作指南

（2025 年版）

一、建立账号步骤

原则上按部门或单位管理权限创建申报账户。市人社职

改部门负责各县（市、区）人社职改、市直行业主管部门、

市直属企事业单位账号创建工作；各县（市、区）参照市

级权限负责辖区内账号创建工作；注册地址在大冶市、阳

新县的非公企业向当地人社职改部门申请，在各城区的非

公企业暂由市人社职改部门直接创建。申请时须填写《黄

石市职称评审信息系统用户开户申请表》，并提供企业社

会信用代码、管理人员身份证明等信息备案。

二、具体审核流程

（一）单位审核

点击下方数据，即可进入具体的审核界面
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“临近审核状态”分为：未开始、一般、加急、紧急、已

结束；

“未开始”和“已结束”都不能对人员进行审核；

“一般”、“加急”、“紧急”代表离评委会审核结束时

间的状态紧急意味着评委会马上要截止收材料。

1.审核通过

点击审核，审核通过
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2.审核不通过

需要明确具体哪个模块的信息是否需要退回修改？并

写明需要修改的原因。

注意：只有标注“是”，并填写对应的原因，个人才能在

对应的模块下面进行修改
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以下为个人所看到的界面
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标注完具体的信息之后，点击审核信息中的退回修改，即

可退回到个人进行修改。

点击保存，系统即会提示：审核退回成功。

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局

黄
石
市
人
力
资
源
和
社
会
保
障
局



—6—

（二）单位送审

1.点击待审核

点击待审核，进入送审页面，如直接点击送审，会提

示某某某单位公示表、基层单位意见表、单位审核表未上

传。

2.下载 单位审核意见表、下载考核表，然后上传

点击送审附件，会提示要求下载系统自动生成的：单

位审核意见表（空白表）、下载考核表（空白表）
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点击 下载单位审核意见表

下载后对应的表格如下图所示，需要将下列的两张表

以及单位公示证明上传。
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将相关的材料送审之后，送审附件下面的 × 会变成√ 。

三、常见问题说明

（一）送审时，显示“二维码解析失败”

1.没有以图片形式上传

单位上传文件时，使用图片格式进行上传。从系统中下

载对应的 PDF 文件后，打印，签字、盖章后：

如将文件以 PDF 的格式保存在电脑中，可使用 QQ 截图、微

信截图，将完整内容以图片格式进行上传；

如文件以图片格式保存在电脑中，可直接上传，如仍

出现“二维码解析失败”，也可使用 QQ 截图、微信截图，

将完整内容以图片格式进行上传。
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2.流程信息不匹配

下载的审核意见表、考核表的信息与当前人员的流程

信息不匹配，需要从系统中直接下载表格，填写后再次上

传。

系统下载的二维码里面的内容包含个人的流程信息，

如果出现流程修改的情况，会导致原有的已经下载好的信

息不能直接匹配，请再次从系统中下载对应的表格进行上

传。
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